HEPA konferencija-pojašnjenja
Poštovani,
temeljem dobivenih upita, niže dostavljamo pojašnjenja:
1.     Mjesto održavanja - postoje li za hotel u kojem će se konferencija održavati ikakvi drugi zatjevi osim broja dvorana i soba (lokacija, kategorija i sl)
ODG: Kategorija minimalno 3 zvjezdice, što bliže centru grada (Sheraton ili sl.)
2.     Koji su potrebni postavi dvorana i tehnika?
ODG: Kino postav, može za sve dvorane. Tehnika: računalo, projektor + ozvučenje za velike dvorane
3.     Akreditacije: specifikacija (dimenzije, broj boja, težina papira), plastificirane ili u košuljicama, s trakicama ili kopčom?
ODG: Akreditacije u košuljicama s trakama dimenzija A6, obostrano u boji, papir 200gr.
4.     Konferencijska torba: specifikacija (dimenzija, materijal, tisak?)
ODG: Platnena torba standardnih dimenzija s tiskom
5.     Dizajn: specifikacija (koliko različitih letaka, koliko različitih plakata, koliko različitih bannera, koliko newslettera, koji format konferencijskog programa, koliko stranica knjige sažetaka, koliko vrsta certifikata, treba li osmisliti logo konferencije?)
ODG: 1 vrsta letaka, 1 vrsta plakata,1 vrsta bannera, program će biti dio knjige sažetaka. cca 200 str. Knjige sažetaka, 1 vrsta certifikata, treba osmisliti vizual konferencije
6.     Tisak: specifikacija (koliko plakata i bannera, u kojim dimenzijama i na kojim materijalima, knjiga sažetaka - koji format, vrsta uveza, težina papira i vrsta korica, koliko stranica u boji, koliko C/B) 
ODG: Letak dimenzije A5 u boji 500 kom, 20 plakata dimenzija A3, 2 jednaka bannera- standardni „pingvin“. Knjiga sažetaka A4, meki uvez, 80 gr. offsetni papir, u boji cca 10 str.
7.     Gala večera: što točno treba sadržavati (hrana: buffet ili služeno, glazba, zabavni program?)
ODG: Buffet (švedski stol) i DJ
8. Stavka br. 1 Troškovnika– broj osoba – traženo je 4 (1/1), molim objašnjenje količine 12 tj. da li se pod količinom podrazumijeva broj soba ili broj osoba? 
ODG: 4 osobe po 3 noćenja iznosi 12 noćenja po troškovniku
9. Molim objašnjenje stupca 7 i cijene za 20 osoba I 100 pansiona. 
Molimo vas da zanemarite ovaj stupac, greškom je ostao u tablici.
10. Pod vrstom usluge tražena je cijena po osobi i danu, stupac 5 i 6 zahtjeva cijenu po sobi, molim javite na koji način da definiramo cijenu po osobi ili sobi? 
ODG: Molimo vas da definirate cijenu za jednokrevetnu I dvokrevetnu sobu
11. Na kraju je tražena ukupna cijena za 4 sobe za 3 noćenja I 7 osoba?    
ODG: U sklopu smještaja, potrebno je osigurati 4 noćenja s doručkom za pozvane predavače i 3 za sponzorirane goste (po mogućnosti po povoljnijoj cijeni). Ukupno je to 7 osoba.
12. Molim da nam javite otprilike broj soba koji će biti potrebno rezervirati za navedenu konfrenciju.
ODG: Očekuje se 150 osoba na konferenciji, s time da ne možemo znati koji broj osoba će noćiti u hotelu gdje se održava konferencija.
13. Stavka br. 2  Troškovnika– na koji način definiramo cijenu najma dvorana, te gdje upisujemo cijenu sa I bez PDV-a? 
ODG: Molimo vas da cijenu bez PDV-a I cijenu s PDV-om navedete jednu pored druge
14. Stavke 3-8 da li je potrebno izraziti cijenu sa ili bez PDV-a?
ODG: Da, molimo da izrazite obije cijene 
15. Stavka 4 – molim definirati broj osoba za izračun ukupnog troška.
ODG: Očekuje se 150 osoba na konferenciji
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