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STRUCNE PODRSKE STUDENTIMA
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Na temelju &lanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN br. 123/03., 198/03.,
105/04., 174/04., 2/07., 46/07.,45/09., 63/11.,94/13., 139/13., 101/14.,60/15., 131/17.) te €lanka 58. Statuta
Kineziologkog fakulteta Sveugilista u Zagrebu, Fakultetsko vije¢e KinezioloSkog fakulteta, na prijedlog
Povjerenstva za karijemno savjetovanje, Povjerenstva za nastavu i studentska pitanja te Povjerenstva za
upravljanje kvalitetom, na 10. redovitoj sjednici odrzanoj 26. rujna 2019. g., donosi

PRAVILNIK
O UNAPRJEDENJU SUSTAVA TUTORSTVAI STRUCNE PODRSKE
STUDENTIMA
Opce odredbe
Clanak 1.

Q) Ovim se Pravilnikom ureduje sustav tutorstva i stru¢ne podrske studentima integriranog
preddiplomskog i diplomskog sveucilisnog studija Kineziologija (prilog: shemal), redovitim
studentima preddiplomskog stru¢nog studija Izobrazba trenera (prilog: shema 2) i izvanrednim
studentima preddiplomskog stru¢nog studija i specijalistitkog diplomskog stru¢nog studija Izobrazba
trenera (prilog: shema 3) Kinezioloskog fakulteta Sveugilidta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet)
te se definiraju smjernice za rad svih njegovih dionika — profesora mentora, koordinatora studenata po
godinama studija, voditelja studijskih smjerova, predstavnika studentskih grupa te studenata tutora.

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Pored temeljnih eti¢kih nadela, sustav tutorstva i struéne podrske studentima polazi od sljedecih osnova:

—  medusobna suradnja svih dionika sustava stru¢ne podrske studentima,

—  unaprjedenje komunikacije sa studentima kroz aktivno slusanje, poStovanje i toleranciju, razvoj odnosa
povjerenja, uspostavljanje kvalitetnih profesionalnih odnosa uz postavljanje granica,

—  educiranost i informiranost svih dionika sustava tutorstva i stru¢ne podrke studentima,

—  pravovremeno pruzanje potpore studentima savjetovanjem, edukacijom, osnaZivanjem, pratenjem i
usmjeravanjem.

Profesor mentor .
Clanak 3.

(1) Profesor mentor u skladu sa svojom ulogom:
— pruza sve potrebne informacije predstavnicima studentskih grupa, koordinatorima studenata po
godinama studija, voditeljima studijskih smjerova i studentima tutorima te pruza stru¢nu podrsku
svim studentima,
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kroz razgovore s ostalim dionicima sustava stru¢ne podrSke studentima i potencijalnim
poslodavcima kao vanjskim dionicima, prikuplja informacije te predlaze smjernice unaprjedenja
kvalitete studijskih programa i njihove provedbe,

pravovremeno informira prodekana za nastavu i studente o eventualnim poteSko¢ama u radu ili u
izvodenju studijskog programa te skrbi o otklanjanju uo€enih poteskoca,

u svome radu blisko suraduje sa Povjerenstvom za karijerno savjetovanje i Studentskim zborom.

(2) Profesor mentor bira se iz reda nastavnika izabranih u znanstveno-nastavno zvanje.

(3) Profesor mentor u pravilu je pomoénik prodekana za nastavu i studente ili za tu funkciju posebno
izabrana osoba. .

(4) Profesora mentora bira i razrjeSuje Fakultetsko vijece na prijedlog prodekana za nastavu i studente.

(5) Mandat profesora mentora u pravilu prati mandat prodekana za nastavu i studente.

Koordinatori studenata po godinama studija’

Clanak 4.

(1) Koordinatori studenata po godinama studija u skladu sa svojom ulogom:

u dogovoru sa studentima tutorima informiraju predstavnike studentskih grupa te same studente o
svim aktualnostima vezanim uz nastavne i strutne aktivnosti od interesa za studente (npr.
informacije o njihovim pravima i obvezama tijekom studija, o studijskim smjerovima i eventualnim
promjenama, informacije o stipendijama, medunarodnoj i domacoj mobilnosti, moguénostima
sudjelovanja na skupovima, studentskoj praksi, izvannastavnim aktivnostima, bolonjskom procesu,
studentskim poslovima koji se nude i sl.),

razgovaraju sa studentima o njihovim poteSko¢ama u izvrSavanju studijskih obveza te ih u suradnji
s profesorom mentorom, predstavnicima studentskih grupa i studentima tutorima savjetuju kako iste
prevladati (npr. poteSkoce u pracenju nastave, uenju ili koritenju izvora znanja, nacin koristenja
dvorana, uCionica i laboratorija, nadleznost pojedinih ureda, povjerenstava i sl.),

pravovremeno informiraju profesora mentora o eventualnim poteskocama u radu ili u izvodenju
studijskog programa te skrbe o otklanjanju uocenih poteskoca,

provode radionice za buduce studente tutore radi upoznavanja s ciljevima sustava strué¢ne podrske
studentima, s metodologijom rada, nafinom pracenja rada, dinamikom medusobnih sastanaka te
opcenito zadacima studenata tutora (najmanje jedna radionica u akademskoj godini),

pruzZaju pomo¢ studentima tutorima u izvrSavanju njihovih zadataka te u suradnji s profesorom
mentorom Kkoordiniraju njihove aktivnosti,

informiraju zainteresirane o sustavu struéne podrske studentima preko sluzbenih mreznih stranica
Fakulteta ili oglasnih plo¢a (npr. obavijesti o izabranom profesoru mentoru, izabranim
predstavnicima studentskih grupa te studentima tutorima s kontakt podacima, obavijesti o
Studentskom zboru, poveznica na on-line brosuru Fakulteta i sl.),

najmanje jednom u semestru u suradnji s koordinatorom studijske godine te profesorom mentorom
i predstavnicima Studentskog zbora, organiziraju zajedni¢ki sastanak svih studenata pojedine
godine studija te o tome vode zapisnik koji dostavljaju profesoru mentoru,

! Na izvanrednom preddiplomskom stru¢nom studiju i specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju Izobrazba
trenera pod ovim pojmom podrazumijevaju se profesori voditelji studijskih smjerova.



— po potrebi sudjeluju na sjednicama Povjerenstva za nastavu i studentska pitanja te Povjerenstva za
karijerno savjetovanje,

— obavljaju ostale poslove sukladno odlukama uprave Fakulteta.

(2) Koordinatori studenata po godinama studija biraju se iz reda nastavnika i suradnika Fakulteta.

(3) Koordinatori studenata po godinama studija biraju se krajem teku¢e akademske godine za nadolazeéu
akademsku godinu.

(4) Koordinatori studenata izabrani za pojedinu godinu studija u pravilu prate istu generaciju studenata i u
narednim godinama studija.

(5) Koordinatori studenata vode evidenciju o aktualnim izabranim predstavnicima studentskih grupa te po
potrebi daju struénu podrsku studentskim grupama u izborima njihovih predstavnika.

(6) Koordinatore studenata po godinama studija bira i razrjeSuje Fakultetsko vije¢e na prijedlog
Povjerenstva za nastavu i studentska pitanja i Povjerenstva za karijerno savjetovanje.

Predstavnici studentskih grupa’
Clanak 5.

(1) Ovisno o broju upisanih studenata, na svakoj pojedinoj studijskoj godini formiraju se studentske grupe,
pri ¢emu jednu studentsku grupu ¢ini u pravilu 15 studenata.

(2) U prva dva tjedna nastave studenti dogovorno medu sobom biraju predstavnika svoje studentske grupe
za tekucu akademsku godinu te o tome izvjestavaju koordinatora studenata za svoju godinu.

(3) Predstavnici studentskih grupa u svojem radu zastupaju interese studenata svoje grupe te im pomazu u
ostvarivanju njihovih prava i obveza.

(4) Predstavnici studentskih grupa pravovremeno informiraju koordinatora studenata svoje godine i
studenta tutora o eventualnim poteSkoc¢ama u radu ili u izvodenju studijskog programa.

(5) Ukoliko ne izvrSava ili loSe izvriava svoje obveze, studenti mogu razrijesiti predstavnika svoje
studentske grupe na isti na¢in kako su ga i izabrali.

Studenti tutori®
Clanak 6.
(1) Studenti tutori su studenti visih godina studija (od druge godine studija na vise) koji pomazu mladim
kolegama u snalaZenju u akademskoj zajednici, prilagodbi studiranju na pojedinoj studijskoj godini te

opdenito studentskom Zivotu.
(2) Studenti tutori u skladu sa svojom ulogom:

* Na izvanrednom preddiplomskom stru¢nom studiju i specijalistickom diplomskom struénom studiju Izobrazba
trenera pod ovim pojmom podrazumijevaju se izabrani predstavnici svakog studijskog smjera (svake grupe) na svim
studijskim godinama.

3 Studenti izvanrednog preddiplomskog stru¢nog studija i specijalistickog diplomskog struénog studija Izobrazba
trenera mogu imati, ovisno o broju studenata i studijskih smjerova, svoje studente tutore, a obavezno imaju
e - studenta/e tutora/e koji suraduju/e s voditeljima studijskih smjerova te profesorom mentorom.
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upoznaju studente prve godine studija s organizacijom Fakulteta, fakultetskim sluzbama,
prostorijama Fakulteta, akademskim ophodenjem, eti¢kim nacelima u akademskoj zajednici i
svojom tutorskom ulogom te su dostupni svim studentima koje tutoriraju za sve potrebne
informacije, A

u dogovoru s koordinatorima studenata po godinama studija informiraju predstavnike studentskih
grupa te same studente o svim aktualnostima vezanim uz nastavne i strune aktivnosti od interesa
za studente (npr. informacije o njihovim pravima i obvezama tijekom studija, o studijskim
smjerovima i eventualnim promjenama, informacije o stipendijama, medunarodnoj i domacoj
mobilnosti, moguénostima sudjelovanja na skupovima, studentskoj prehrani, studentskoj praksi,
izvannastavnim aktivnostima, bolonjskom procesu, radom knjiZnice, studentskim poslovima koji se
nude i sl.),

razgovaraju sa studentima o njihovim poteSko¢ama u izvrSavanju studijskih obveza te ih u suradnji
s koordinatorima studenata po godinama studija savjetuju kako iste prevladati (npr. poteSkoce u
praenju nastave, ucenju ili koriStenju izvora znanja, nacin kori§tenja dvorana, ulionica i
laboratorija, nadleznost pojedinih ureda, povjerenstava i sl.),

u suradnji s predsjednikom Povjerenstva za karijerno savjetovanje i profesorom mentorom pomazu
u karijernom savjetovanju studenata,

pravovremeno informiraju koordinatore studenata po godinama studija, profesora mentora te
Studentski zbor o eventualnim poteSko¢ama u radu ili u izvodenju studijskog programa te skrbe o
otklanjanju uocenih poteskoca.

Studenti vrhunski sporta$i imaju svog studenta tutora iz reda studenata vrhunskih sportasa (jedan
student tutor).

Studenti koji sudjeluju u programima medunarodne mobilnosti imaju svog studenta tutora koji je bio
sudionik programa mobilnosti studenata (jedan student tutor).

Aktivnost studenta tutora dokumentira se u dopunskoj ispravi o studiju (supplement diplomi).

Izbor studenata tutora
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Clanak 7.

Studenti tutori biraju se temeljem internog natjecaja koji se raspisuje prvog radnog dana mjeseca rujna.
Natjecaj je otvoren 15 dana nakon Cega slijedi izbor studenata tutora koji mora biti okonéan prije
pocetka nove akademske godine.

Izbor studenata tutora vrsi izborno povjerenstvo kojeg ¢ine profesor mentor, predstavnik koordinatora
studenata po godinama studija i predstavnik Studentskog zbora, a prema potrebi mozZe se zatraZiti
misljenje i ostalih koordinatora studenata po godinama studija te ¢lanova Studentskog zbora.

Student tutor mora ispunjavati sljedece uvjete:

prosjek ocjena 4,00 ili visi,

dobre komunikacijske i organizacijske vjestine,
pozitivan stav prema radu i spremnost na dodatni rad,
sklonost timskom radu.

Studenti tutori u pravilu su upisani u jednu studijsku godinu vie od studenata koje tutoriraju no student
tutor moze biti i student koji nije iskljucivo s jedne studijske godine viSe nego §to su studenti koje
tutorira, ukoliko izborno povjerenstvo to odobri.
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Na dvije studentske grupe bira se jedan student tutor koji ih prati jednu akademsku godinu, a blisko
suraduje sa izabranim predstavnicima tih studentskih grupa.

Potreban broj studenata tutora u pojedinoj akademskoj godini, uvjeti za izbor i nadin njihova
dokazivanja kao i ostale eventualne propozicije, pobliZe ¢e biti utvrdeni u samom tekstu natjecaja.

Duiznosti studenata tutora

Clanak 8.

Studenti tutori duzni su:

najmanje jednom u semestru, u suradnji s koordinatorom studijske godine te profesorom mentorom i
predstavnicima Studentskog zbora, sudjelovati na zajednickom sastanku svih studenata pojedine
godine studija, a tutori studenata prve godine studija duzni su i predstaviti se na uvodnom predavanju
na pocetku akademske godine,

prema potrebi organizirati i pojedinacne sastanke svojih studentskih grupa,

voditi pisanu evidenciju (zapisnik) o odrzanim sastancima,

upoznati se sa studijskim programom i izvedbenim planom nastave te ostalim dokumentima Fakulteta
vaznima za obnaSanje uloge studenta tutora, kao 3to su Statut, Pravilnik o studiranju, Pravilnik o
stegovnoj odgovornosti studenata i sl.,

pohadati radionice i predavanja organizirana za studente tutore,

sudjelovati u izradi vodi¢a za studente prve godine,

obavljati i ostale poslove sukladno uputama profesora mentora i koordinatora studenata za njihovu
godinu studija.

Pradenje rada studenata tutora
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Clanak 9.

Na kraju akademske godine svaki student tutor na propisanom obrascu podnosi pisano izvje§ée o
svojem tutorskom radu koordinatoru studenata za godinu koju je tutorirao.

Rad studenata tutora prate profesor mentor i koordinatori studenata po godinama studija.

Student tutor koji ne izvrSava ili loSe izvr§ava svoje obveze, razrijeSit e se duznosti i prije isteka
vremena na koje je izabran, o ¢emu konaénu odluku donosi povjerenstvo kojeg &ine profesor mentor, '
koordinator studenata studijske godine koju isti student tutorira i predstavnik Studentskog zbora.
Aktivnost studenta tutora koji je razrijeSen duznosti sukladno stavku 3. ovog €lanka nece biti upisana
u dopunsku ispravu o studiju (supplement diplomi).

Zavrine odredbe

)

Clanak 10.

U prilogu ovog Pravilnika nalazi se shematski prikaz sustava tutorstva i stru¢ne podrske studentima
koji €ini njegov sastavni dio.



(2) Imena i kontakti profesora mentora, koordinatora studenata po godinama studija, studenata tutora,
voditelja studijskih smjerova te predstavnika studentskih grupa, javno ée biti objavijeni svake godine
u listopadu, kao prvom mjesecu akademske godine.

(3) Rokovi predvideni ovim Pravilnikom za izbor studenata tutora te po€etnu uspostavu sustava tutorstva
i stru¢ne podrske studentima, odgadaju se prema potrebi, a najduze do tri mjesecé racunajuéi od pocetka
akademske 2019./20. godine.

(4) Interni natjeCaj raspisan za izbor studenata tutora u akademskoj 2018./19. godini se poniStava.

(5) Ovaj Pravilnik, nakon dono$enja, objavljuje se na mreZnim stranicama Fakulteta te stupa na snagu
osmog dana od dana objave.

Klasa: J9%~0d / 191- R /005
Ur.broj: X@/?ﬂ//@/ 19 - %)
Zagreb, g 0. 20/9 .
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Shema 1. Sustava tutorstva i stru¢ne podrske studentima integriranom preddiplomskog i diplomskog
sveucilisnog studija Kineziologija na KinezioloSkom fakultetu Sveucilista u Zagrebu
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